APRENDE EXCEL EN SOLO 20 HORAS

Curso dirigido a todas aquellas personas que deseen iniciarse en el uso Excel o que requieran reforzar

conceptos aprendidos anteriormente, de manera de adquirir los conocimientos y destrezas necesarias

sobre manejo de planillas electrdnicas, y a su vez, la construccion de férmulas para realizar calculos y
analizar datos. (Secretarias, administrativos, contadores, emprendedores, jefes de departamento,
empresas que deseen realizar un plan de capacitacion y en general, a cualquier tipo de publico).

Eguipmant

%

Category 2008
Rent and Uilities
Equipment 3000
5508
5,604
LaT6

U A W O W

Requisitos

Aywerage of Photo Per Month g I
Salary B 2022 2529 3834 3535 Gand Toul

7.00

25000-45339
500007 . 680 935 6o
| 7secomen ﬂ-ﬁlmu 5 187
100000- 124999 950
125000149999 200
150000-1 74999 800 1100

S0 200000 ERNL_ 1100,

1235 1236 1181 LW

umber of Phatos by 5alary B

659, 085
AT, 21
540,282
141750
L1599
BELAE
THL923

Manejo del computador en ambiente Windows a nivel usuario. Conocimiento y manejo basico de algun

programa como Microsoft Word, Power Point u otro.
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Objetivo General

Al término del curso el alumno sera capaz de:

-Utilizar y aplicar eficientemente las herramientas basicas de Excel, de manera de optimizar el trabajo y asi
lograr un desempeiio mas eficiente en sus funciones.

-Modelar y generar las formulas necesarias para resolver diversos problemas cotidianos.

Objetivos Especificos

Conocer y utilizar los elementos principales de la planilla Excel, de manera de poder ingresar informacion
ordenada.

Aplicar los operadores matematicos y formulas basicas, para resolver situaciones matematicas del diario
vivir.

Construir y disenar planillas Excel, formateadas adecuadamente, para generar documentos presentables.

Utilizar y aplicar los comandos para guardar, imprimir y proteger planillas, de manera de respaldar la
informacion.

Utilizar y aplicar algunas funciones matematicas, de texto, fecha y hora basicas de Excel de manera de
optimizar el tiempo en la resoluciéon de problemas.

Ordenar y filtrar datos especificos de planillas con grandes cantidades de informacion.

Aplicar los métodos para poder insertar imagenes y objetos generales en planillas de Excel y poder
manipularlos en forma efectiva.

Contenidos

Introduccion a Excel m Series (lineales, geométricas, cronoldgicas)

Copiar, Cortar y Pegar m Referencias absolutas y relativas, referencias

Férmulas basicas mlxtgs, referencias externas, Referencias por
nombre

Formatos Basicos )
B Relaciones entre celdas

® Formatos Condicionales ® Funciones matematicas basicas
B Bordes y rellenos B Funciones de texto basicas
= Almacenamiento e impresién " Funciones de fecha y hora

® Ordenamientos

Proteccion de libros, hojas y celdas
® Filtros Basicos
® Copiado de formulas, (rellenado hacia abajo, rellenado

hacia la derecha). ® Insercion de Objetos



H Excel MICROSOFT EXCEL

Informacién ComerCial - Por pago con 2 cheques (al diay 30 dias).

- Pago Tarjeta de Crédito hasta 3 cuotas sin interés.

Matricula: Consultar (Pago presencial)

Arancel: Consultar - Pago con OTIC consultar condiciones.
Para comenzar los cursos en la fecha estipulada
necesitamos contar con un minimo de 6 alumnos, de no H orario

contar con el quérum, CDC Academia se reserva el
Consultar

derecho de postergar el inicio del curso.

Formas de pago Matricula Contacto

- Deposito y/o transferencia electrdnica
academia@computerdesign.cl

www.cdcacademia.net
+56 (2) 2335 4101 opcion 2
Los Conquistadores 2134, Providencia

Fomas de Pago Arancel
- Contado (cheque al dia, deposito y/ o transferencia)
5% de descuento arancel.
 Orden de compra de la empresa con pago a contra

-factura ( maximo 30 dias). (Pago presencial)



